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TESORERÍA 
GESTIÓN TRIBUTARIA 

SOLICITUD DE ADHESIÓN AL SISTEMA ESPECIAL DE PAGOS 
IBI-urbana, IBI-rústica, tasa de basuras, IAE y vados 

 ALTA   MODIFICACION   BAJA 

DATOS DEL TITULAR DEL TRIBUTO 

Tipo de documento (DNI, NIE, NIF…): 
 

Número de documento: Nombre o Razón Social: 

Primer apellido: Segundo apellido: 

 
 

REPRESENTANTE (rellenar si no coincide con el/la titular del tributo) 

Tipo de documento (DNI, NIE, NIF…): 
 

Número de documento: Nombre o Razón Social: 

Primer apellido: Segundo apellido: 

 

DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACIÓN 

Tipo de vía: 
 

Nombre de vía: Nº: Escalera: Planta: Puerta: CP: 

Municipio: Provincia: Teléfono 1: Teléfono 2: 

Correo electrónico: 

 

INFORMACIÓN DE AVISOS Y NOTIFICACIONES  

Elija el medio de notificación por el cual desee ser notificado (sólo para sujetos no obligados a recibir notificaciones 
telemáticas): 
☐Deseo ser notificado/a de forma telemática. 
☐Deseo ser notificado/a por correo certificado al domicilio antes indicado.  

 
 

SOLICITA ADHESIÓN AL SISTEMA ESPECIAL DE PAGOS (marcar con una X el tributo o tributos) 

 

Impuesto sobre Bienes 
Inmuebles URBANA o 
RÚSTICA 

Indicar referencia catastral y domicilio tributario de la finca (si son varias, indíquese en el reverso) 

                    

 

 

 Tasa de recogida de residuos 

Indicar referencia catastral y domicilio tributario de la finca (si son varias, indíquese en el reverso) 

                    

 

 

 
Entrada de vehículos (vados) 

Indicar número de placa de vado y domicilio tributario de la finca (si son varias, indíquese en el reverso) 

 
 

 
Impuesto de Actividades 
Económicas (IAE) 

Indicar domicilio tributario 

 
 

DATOS CUENTA DOMICILIACIÓN BANCARIA 

Titular Cuenta (Apellidos y nombre o Razón Social) NIF / DNI / NIE 

Banco Domicilio Sucursal 

IBAN ENTIDAD SUCURSAL D.C. NUMERO DE CUENTA 

E S                       
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SELECCIONE SOLO UNA OPCIÓN 

Opción Nº de plazos Fecha de cargo BONIFICACIÓN 

 2 Segunda quincena de junio y del 20 al 30 de octubre 2 % de la cuota 

 6 De abril a septiembre, los días entre el 20 y el 30 de cada mes 3 % de la cuota 

 10 De enero a octubre, los días entre el 20 y el 30 de cada mes 5 % de la cuota 
 

 FIRMA DE LA SOLICITUD DE ADHESIÓN AL SEP  

 
En________________________________________, a__________ de _____________________________ de 20 _______ 

Firma del/la titular del tributo o representante: 
 
 
 
 
 

Firmado: 
DNI/NIF/NIE: 

Firma del Titular de la cuenta en caso de ser diferente del 
titular del tributo: 
 
 
 
 

Firmado: 
DNI/NIF/NIE: 

 

ADEMÁS SOLICITA ADHESIÓN AL SISTEMA ESPECIAL DE PAGOS (marcar con una X el tributo o tributos) 
 

 

Impuesto sobre Bienes 
Inmuebles URBANA o 
RÚSTICA 

Indicar referencia catastral y domicilio tributario de la finca 

                    

 

 

 
Impuesto sobre Bienes 
Inmuebles URBANA o 
RÚSTICA 

Indicar referencia catastral y domicilio tributario de la finca 

                    

 

 

 
Impuesto sobre Bienes 
Inmuebles URBANA o 
RÚSTICA 

Indicar referencia catastral y domicilio tributario de la finca 

                    

 

 

 
Impuesto sobre Bienes 
Inmuebles URBANA o 
RÚSTICA 

Indicar referencia catastral y domicilio tributario de la finca 

                    

 

 

 Tasa de recogida de residuos 

Indicar referencia catastral y domicilio tributario de la finca 

                    

 

 

 Tasa de recogida de residuos 

Indicar referencia catastral y domicilio tributario de la finca 
                    

 
 

 Tasa de recogida de residuos 

Indicar referencia catastral y domicilio tributario de la finca 

                    

 

 

 
Entrada de vehículos (vados) 

Indicar número de placa de vado y domicilio tributario de la finca 
 

 
Entrada de vehículos (vados) 

Indicar número de placa de vado y domicilio tributario de la finca 
 

 
Entrada de vehículos (vados) 

Indicar número de placa de vado y domicilio tributario de la finca 
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TESORERÍA 
GESTIÓN TRIBUTARIA 

 

INFORMACIÓN BÁSICA SOBRE PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 

RESPONSABLE DE LOS DATOS: Ayuntamiento de Galapagar, Plaza del Presidente Adolfo Suárez, s/n. 28260 Galapagar.     
BASE LEGAL DEL TRATAMIENTO: Ejercicio de competencias atribuidas al municipio por Ley 7/1985 de Bases de Régimen 
Local. Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos digitales. 
FINALIDAD DEL TRATAMIENTO: Aplicación, gestión y recaudación de tributos y otros ingresos de derecho público. 
DESTINATARIOS: Entidades bancarias y cesiones derivadas del cumplimiento de una obligación legal a favor de otras 
Administraciones o Autoridades Públicas. 
DERECHOS DE LA PERSONA INTERESADA: Pueden ejercerse los derechos de acceso, rectificación, supresión, limitación y 
oposición al tratamiento conforme se detalla en el apartado de protección de datos en www.galapagar.es  

 

REQUISITOS 
1. El acogimiento al SEP requerirá que se domicilie el pago del impuesto en una entidad bancaria y que el importe mínimo 

de cada plazo sea de 15 euros. 
2. El acogimiento al SEP NO será compatible con otras bonificaciones fiscales previstas por domiciliación de recibos ni en 

esta ni en otras normas fiscales. 
3. Al cumplimentar la domiciliación manifiesto mi conformidad a que se carguen los plazos según consta en el art. 30 de la 

Ordenanza Fiscal General de Gestión, Recaudación e Inspección del Ayuntamiento de Galapagar: 
El pago anticipado del importe total anual de los impuestos sobre bienes inmuebles, de la tasa de basuras, del impuesto 
de actividades económicas y del de la entrada de vehículos podrá distribuirse en 2, 6 o 10 plazos.  
a) En el caso de distribución en dos plazos se efectuará como sigue:  

- El primero, que tendrá el carácter de pago a cuenta, será equivalente al 65 por 100 de la cuota líquida del tributo 
correspondiente al ejercicio inmediatamente anterior, debiendo hacerse efectivo en la segunda quincena de junio, 
mediante la oportuna domiciliación bancaria.  
- El segundo plazo se pasará al cobro a la cuenta bancaria entre los días 20 al 30 de octubre del ejercicio y estará 
constituido por la diferencia entre la cuantía del recibo correspondiente al ejercicio y la cantidad abonada en el primer 
plazo.  

b) En el caso de distribución en seis plazos se efectuará como sigue:  
- El primer plazo y sucesivos, excepto el sexto, tendrán el carácter de pagos a cuenta y serán el equivalente al 16,66 
por 100 de la cuota líquida del tributo correspondiente al ejercicio inmediatamente anterior, debiendo hacerse efectivo 
entre los días 20 y 30 de los meses de abril, mayo, junio, julio y agosto del ejercicio, mediante la oportuna domiciliación 
bancaria.  
- El importe del sexto y último plazo se pasará al cobro a la cuenta bancaria entre los días 20 al 30 de septiembre del 
ejercicio, y estará constituido por la diferencia entre la cuantía de los recibos correspondientes al ejercicio y las 
cantidades abonadas en plazos anteriores.  

c) En el caso de distribución en diez plazos se efectuará como sigue:  
- El primer plazo y sucesivos, excepto el décimo, tendrán el carácter de pagos a cuenta y serán el equivalente al 10 
por 100 de la cuota líquida del tributo correspondiente al ejercicio inmediatamente anterior, debiendo hacerse entre 
los días 20 y 30 de los meses de enero, febrero, marzo, abril, mayo, junio julio, agosto y septiembre del ejercicio, 
mediante la oportuna domiciliación bancaria.  
- El importe del décimo y último plazo se pasará al cobro a la cuenta bancaria entre los días 20 al 30 de octubre del 
ejercicio, y estará constituido por la diferencia entre la cuantía de los recibos correspondientes al ejercicio y las 
cantidades abonadas en plazos anteriores. 

4. La solicitud para acogerse al SEP deberá presentarse en el Registro del Ayuntamiento, antes del día 30 de diciembre 
del año anterior en que se quiera solicitar. El obligado tributario deberá formular solicitud a la Hacienda Municipal en los 
modelos establecidos al efecto. La solicitud debidamente cumplimentada se entenderá automáticamente concedida 
desde el mismo día de su presentación, teniendo validez por tiempo indefinido en tanto no exista manifestación en 
contrario por parte del interesado y no dejen de realizarse los pagos en los términos establecidos en el artículo 30 de la 
Ordenanza Fiscal General de Gestión, Recaudación e Inspección del Ayuntamiento de Galapagar. Las solicitudes 
presentadas tendrán efecto para el ejercicio siguiente. 

5. Si por causas imputables al interesado, no se hiciera efectivo a su vencimiento el importe de cualquiera de los 
plazos, devendrá inaplicable automáticamente el SEP y se perderá el derecho a la bonificación que, en otro caso, 
hubiera correspondido. En estos supuestos, el interesado podrá abonar la parte que reste pendiente de ingreso en el 
periodo de pago ordinario; si ya hubiera transcurrido, la cantidad pendiente se verá incrementada con los recargos, 
intereses y costas propios del periodo ejecutivo, según las fechas. Igualmente se anulará la domiciliación ordinaria de los 
tributos afectados, si existiera previamente al SEP.  

6. Cuando los ingresos a cuenta efectuados superen la cuota resultante del recibo, la administración tributaria procederá a 
devolver de oficio el exceso sobre la citada cuota, mediante transferencia bancaria a la misma cuenta en la que se efectuó 
el cargo, devengándose intereses de demora en caso de superar los plazos previstos por la Ley General Tributaria para 
las devoluciones derivadas de la normativa de cada tributo. 
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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD  
 

1. El Sistema Especial de pago consiste en el ingreso a cuenta, a lo largo de un ejercicio económico, de los 
tributos devengados el 1 de enero, de vencimiento periódico, nacidos por contraído previo e ingreso por recibo 
de un mismo sujeto pasivo. 
 

2. La solicitud deberá ser cumplimentada con letra clara y legible y podrá ser entregada, bien a través de la sede 
electrónica municipal: https://sede.galapagar.es/GDCarpetaCiudadano/login.do con firma digital reconocida u 
otro medio de validación como el DNIe, sin necesidad de acudir a las dependencias municipales; o bien 
presencialmente, previa petición de cita, excepto los obligados a relacionarse electrónicamente con las 
Administraciones Públicas (art. 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo 
Común de las Administraciones Públicas) en el Registro General del Ayuntamiento de Galapagar, en horario 
de 9:00 h. a 14:00 h. de lunes a viernes (laborales). 

 
3. Datos del titular del tributo: Es la persona física, jurídica o entidad interesada en adherirse al SEP y que 

ostenta la titularidad de los recibos. 
 

4. Representante: Es la persona que presenta el escrito y actúa en representación de alguien (sea una persona 
física, jurídica o entidad). Deberá adjuntar los documentos que acrediten la representación conferida; a tal 
efecto existe un modelo de otorgamiento de representación en la página web del Ayuntamiento de Galapagar. 
En el caso de no quedar debidamente acreditada la representación, de conformidad con el artículo 5 de la 
Ley 39/2015, se le requiere, en este mismo acto, para que, en el plazo de diez días, subsane el siguiente 
extremo, indicándole que si no lo hiciera se le tendrá por desistida su petición. 

 
5. Datos a efectos de notificación e información de avisos y notificaciones: para sujetos no obligados a 

recibir notificaciones telemáticas (art. 14 de la Ley 39/2015). 
 

6. Datos cuenta domiciliación bancaria: se deberá indicar un número de cuenta donde proceder a la 
domiciliación, indicando los datos del titular de dicha cuenta en el caso de que fuera distinto del contribuyente. 

 
7. Expone y/o solicita adhesión al sistema especial de pagos: Marcar la opción deseada. Aquí deberá 

seleccionar los tributos. Declara conocer y acatar las normas que amparan la presente solicitud y que se 
exponen en el artículo 30 de la Ordenanza General de Gestión, Inspección y Recaudación del Ayuntamiento 
de Galapagar. 

 
8. Opción / Nº de plazos: Deberá marcar una sola opción del número de plazos. 

 
9. Firma de la solicitud de adhesión al SEP: El presente documento deberá ir firmado por el contribuyente, o 

en su caso, por el representante indicando el lugar y fecha en que se presenta. En el caso de que además la 
cuenta de domiciliación pertenezca a alguien diferente del contribuyente deberá ir firmada por el titular de 
dicha cuenta. 

 

 
 


